innovation is our business.

TATIGKEITSBEREICHE GESCHAFTSSTELLE REGIONALER WIRTSCHAFTSVERBAND

1 Grundsatz

e Unterstlitzung der Verbandsorgane, insbesondere Obmann*Obfrau
e operative Tatigkeiten fir den Verbandszweck
e Berichtspflicht an die Verbandsversammlung, Vorstand, Obmann*Obfrau

e Anlauf- und Informationsstelle fiir alle verbandsrelevanten Angelegenheiten

Fir alle Tatigkeitsbereiche steht die biz-up als Standortentwicklungsagentur des
Landes OO grundsatzlich unterstiitzend zur Verfligung (Knowhow, Entwicklung von
Konzepten und Strategien, Begleitung bei der Umsetzung).

2 Verbandsverwaltung

Verbandsversammlung und -vorstandssitzungen

e FEinberufung

e Sitzungsvorbereitung (Terminkoordination, Einladung, Tagesordnung,
Aufbereitung von Informationen)

e Betreuung Sitzungsverlauf (Protokoll, Beitrag zur Entscheidungsfindung)

e Sitzungsnachbereitung (Infoverteilung, Umsetzung von Beschliissen)
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3 Finanzhaushalt

e (Geschaftsgebarung, Jahresvoranschlag, Jahresrechnungsabschluss und

Rechnungspriifung
e Verwaltung der Einnahmen und Aufwendungen (Einhebung, Verteilung)

e Betreuung der Forderangelegenheiten

Vorbereitung und Unterstiitzung des Verbandes bei etwaigen weiteren
Verbandsprojekten (z.B. zusatzliches Gewerbegebiet) und strategische
Weiterentwicklung der Verbandsaufgaben

4 Unterstiitzung bei der Umsetzung der Infrastruktur

Infrastrukturmafnahme (mit Unterstiitzung durch ZT-Blro in engere Kooperation mit
biz-up)

e Vorbereitung von maoglichen ErschlieRungsvarianten fiir Entscheidung durch

Verband

e Koordinationsgesprache der Infrastrukturtrager in Planungs- und Bauphase
e Begleitung der Ausschreibungen und Angebote

e Vorbereitung der Angebotsentscheidung fir Verbandsversammlung
5 Standortmarketing mit biz-up und regionalen Akteur*innen

Mitarbeit bei der Umsetzung eines Marketingplans

e Zielgruppenfindung und deren Betreuung (Unternehmen, Banken,
Rechtsanwaltxinnen, Steuerberaterinnen, Consulterxinnen, ...)

e Werbemittel und deren Einsatz: Folder, Internetauftritt, Werbetafel, ...
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6 Unternehmensbetreuung in Kooperation mit biz-up

Informations- und Anlaufstelle fur alle interessierten Unternehmen

e Prasentation des Gewerbegebietes (verflighare Flache, Preis,
ErschlieRungsentgelt, Rahmenbedingungen/Ablauf einer Ansiedlung,

Forderungen)
7 Betreuung von Betriebsansiedlungen

e Infrastrukturanschluss

e Kontakt zu Zulieferer/Kunden, potentiellen Mitarbeiterxinnen, ...
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